永州职业技术学院
中职学生离校手续办理递转单
班级：                 姓名：              年   月   日  
	班主任意见
	系部意见
	学生处意见
	保卫处意见

	清班内事务
	
	思想品德考核表审核

清还学生证     
	清户口

	后勤服务中心意见
	教务处意见
	图书馆意见
	财务处意见

	清公共财产清教材
	清成绩
	清还图书
	清理学费、书费等

	就业处意见
	中职部意见
	备注
	

	
	
	
	


1、 学生因故退学离校须先办好1、2、3项手续后，再到其他部门签意见，然后到财务处办理手续。

2、学生正常毕业离校，可由班主任或班长统一办理离校手续。

