关于做好2016年我院成人教育函授招生工作的通知
各系部：
根据教育部以及湖南省有关文件精神，结合我院的实际情况，为做好我院2016年成教函授招生工作，进一步规范招生秩序，现就有关要求通知如下：
一、工作要求：
1、广泛宣传，深入发动。请各系部组织系部教师及管理人员召开成教招生工作专题会议，7月初是进行我院应届毕业生招生宣传发动的最关键时期，在学生返校领取毕业证时，现场指导学生报读成人高等教育（详见2016年成人教育招生简章），将学生的毕业证、身份证复印件收集登记汇总。
2、严禁教职工个人（含退休人员）私自将在校学生高价推荐给私立学校和校外其他站点，违者，由师生检举，纪检部门进行查处。
3、报考南华大学的考生，需填写南华大学招生注册编码8165201。
二、报名流程
必须完成预报名和正式确认报名两个步骤：
1、网上预报名时间：7月至8月底，时间以湖南省教育考试院公布时间为准，各系部通过互联网登录“湖南省成人高校招生考试网上报名系统” (网址：http://chengzhao.hneao.cn/ks)进行网上预报名，按提示操作填写提交考生的基本信息和报考学校及专业等志愿信息。
2、正式报名现场确认信息时间：9月初，时间和相关报名要求以湖南省教育考试院公布的相关信息为准。
3、正式确认报名时需：（1）按湖南省教育考试院要求交验相关证件，提交身份证，毕业证书原件及复印件（以确认报名资格）；（2）按规定缴交报考费用；（3）二代身份证阅读器采集考生身份证上的相片信息（4）核对报名资料并签字确认。
三、报考条件
1、遵守中华人民共和国宪法和法律。
2、身体健康，生活能自理，不影响所报专业学习。
3、报考专科的考生应具有高中毕业（或相当高中）文化程度，报考
专升本的考生必须是已取得经教育部审定核准的国民教育系列高等学校、高等教育自学考试机构颁发的专科毕业证书及以上毕业证书。
   4、报考成人高校医学门类专业的考生毕业可取得国家承认的相应专业学历文凭，但此文凭目前不能作为执业医师、执业护士考试的报考依据。  
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